
 

 

 

महात्मा गाांधी नरेगा अांतगगत                              

ग्राम पांचायत स्तर पर सांधाररत 

किए जाने वाले 7 रकजस्टरें  
(सुशाशन अांतगगत एि पहल)  
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रजिस्टर – I 

 

 िाब कार्ड आवेदन 

 िाब कार्ड पंिीकरण 

 िाब कार्ड जनर्डत 

 पररवार को उपलब्ध 

कराये र्ए रोिर्ार संबंधी 

ररपोर्ड  
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रजिस्टर – I ि ब कार्ड आवेदन, पंिीकरण, जनर्डत एवं पररवार रोिर्ार ररपोर्ड संबंधी रजिस्टर   
 

 ज त्य: इस रकजस्टर में पररवार िे दृकििोण से सांधाररत 3/ 4 रकजस्टरोां िो कमलािर एि िर किया गया है।  

जॉब िार्ग (आवेिन, पांजीिरण एवां कनगगत) और प्रते्यि पांजीिृत पररवार िो उपलब्ध िराये गए रोजगार से 

सांबन्धित राकजस्टरें  राज्ोां द्वारा सांधाररत किए जा रहे हैं। उनिे आलोि में तथा वतगमान में जारी किए गए किशा 

कनिेशोां िे अनुरूप इस रकजस्टर में िकतपय ब्योरे शाकमल किए गए हैं।  

 

अन देश:  

1. नरेगासाफ्ट पर इस रकजस्टर िा प्रपत्र http://nrega.nic.in/Netnrega/stHOME.aspx कलांि से 

state/district/block/GP िा चयन िर ग्राम पांचायत िे पेज पर पहुँच िर रकजस्टर लेबल 

िे अांतगगत पहले रकजस्टर िे तौर पर उपलब्ध है।  

2. इस रकजस्टर िे 4 भाग हैं ( भाग– ि, भाग- ख, भाग- ग, भाग- घ) कजनिा सांधारण कतमाही 

आधार पर किया जाना है। रकजस्टर सांख्या  1- भाग ि िा प्रारूप इस प्रिार है:-   
 

रजिस्टर स -   ार् क ि ब कार्ड (आवेदन पंिीकरण एवं जनर्डत)  र पररवार रोिर्ार ररपोर्ड 

रजिस्टर   

 पेज संख्या  
क्र.
सं.  

 ा  

पं ाय

त  ारा  
िारी 
जकए 
र्ए 
ि ब 
कार्  
का 

  ांक 

ज़ॉब 
कार्ड 
जारी 
ककए 
जाने 
की 
तारी
ख  

पररवा
र का 
मुखख
या/ 
अन्य 
सद
स्य  

उम्र
/ 

ल ं
ग  

पररवार 
के 
मुखखया 
से 
संबंध  

अ.जा./
अ.ज.जा
. /अन्य  

क्या एएवाई 
/तदर्ड/एपीए 
/बीपीए /महि
 ा प्रमुख  
एचएच/एफआ
रए 
/एसईसीसी 
स्वतः शालम  
िैं? 

पैरा 5 

के 
माम े 
में भू-
जोत  

ि ब 

कार्ड  

से ि  ा  

बैंक/र्ा
कघर 
खाता  

बैंक
/र्ा
कघ
र 
का 
ना
म  

स जित 

व य  

क 
पररसंप

ज यां, 
यजद 
को       

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

1. रजजस्टर के इस भाग में 12 कॉलम हैं।  

2. सभी कॉलम पहले से भरे हुए होते हैं और ससस्टम से सीधे मुद्रित ककए जाने 

हैं तथा वास्तववक रजजस्टर में पेस्ट ककए जाने  हैं।  

3. कॉलम-1 में क्रम संख्या सलखी होती है।  

4. कॉलम-2 में ग्राम पंचायत द्वारा अब तक जारी ककए गए जॉब कार्डों की 
संख्या सलखी होती है।  

5. कॉलम-3 में जॉब कार्डड जारी ककए जाने की तारीख सलखी होती है।  

6. कॉलम-4 में पररवार के मुखखया का नाम उसके बाद जॉब कार्डड में दजड 
वयस्क सदस्यों का नाम सलखा होता है।   

7. कॉलम-5 में पररवार के मुखखया और अन्य सदस्यों की आयु और सलगं सलखे 
होते हैं।  

8. कॉलम-6 में पररवार के मुखखया के साथ आवेदक का संबंध सलखा होता है।  

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHOME.aspx


9. कॉलम-7 में जेसी की जातत की शे्रणी सलखी होती है।  

10. कॉलम-8 में पररवार की मद्रहला प्रमुख, एफआरए लाभाथी, एपीएल, बीपीएल 
आद्रद से संबंधधत ब्यौरों के साथ जेसी में दजड की गई सूचना प्रदसशडत होती 
है।  

11. कॉलम-9 में भू-जोत हेक्टेयसड में सलखी होती है। यह कॉलम पहले से मुद्रित 
होता है जजससे जेसी में दजड जानकारी प्रदसशडत होती है।   

12. कॉलम-10 में जॉब कार्डड से जुड ेबैंक अथवा र्डाकघर खाता प्रदसशडत होता है।  

13. कॉलम-11 में बैंक अथवा र्डाकघर का नाम प्रदसशडत होता है।    

14. कॉलम-12 में यह प्रदसशडत होता है कक क्या जेसी से जुड े ककसी शे्रणी 
ख/वैयजक्तक पररसंपवियों का तनमाडण ककया गया है।  

15. जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त ववि वर्ड के पहले सप्ताह में इस भाग-क को 
वप्रटं करेगा। यह वप्रटं की जाने वाली आवती सूची होगी जजसे लैंर्ड स्केप मोर्ड 
में पेस्ट करना होगा।      

 

भाग-ख  

 

जैसे ही भाग क को वप्रन्ट करके पेस्ट कर द्रदया जाएगा, भाग ख (फामेट नीच ेद्रदया गया 
है) जोकक ररक्त फामेट होता है, इस ेअगले पेज से वप्रन्ट करके वास्तववक रजजस्टर में 
वहां पेस्ट ककया जाएगा जहां भाग क खत्म हो जाता है। इस भाग को 
जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त द्वारा प्राप्त जेसी आवेदनों और सलए गए तनणडयों के आधार 
पर हाथ से भरा जाएगा यह फोमेट/ररपोटड जो कक पूरी तरह से हाथ से भरी जाती है अतः 
एमआईएस पर उपलब्ध नहीं होती है। फामेट इस प्रकार है।  

 

रजजस्टर सं. I भाग-ख-ज़ॉब कार्ड (आवेदन, पंजीकरण एवं इश्यू) और पररवार रोजगार 
रजजस्टर। 

पेज स0  

 



 
1. कॉलम-1 में क्रम संख्या सलखी जाती है। 

2. कॉलम-2 में जॉब कार्डड के सलए आवेदन करने वाले आवेदक का नाम सलखा जाता है। 
आवेदक द्वारा दी गई जानकारी के आधार पर जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त उसका 
और अन्य व्यस्क सदस्यों के नाम सलखेगा।  

3. कॉलम-3 में पररवार के मुखखया का नाम सलखा जाता  है जैसा कक आवेदन में सलखा 
जाता है।  

4. कॉलम-4 में पररवार के मुखखया और अन्य सदस्यों की आयु और सलगं आवेदन में 
सलखे अनुसार, सलखे जाते हैं।  

5. कॉलम-5 में पररवार के मुखखया के साथ आवेदक और अन्य सदस्यों का संबंध सलखा 
जाता है यद्रद आवेदक ही पररवार का मुखखया हो तो ‘स्वयं’ सलखा जाएगा।  

6. कॉलम-6 में पररवार की जॉब कार्डड संख्या सलखी जाती है।  

7. कॉलम-7 में आवेदन के अनुसार शे्रणी (अ.जा./अ.ज.जा/अन्य) सलखी जाती है। 

8. कॉलम-8 में पररवार की मद्रहला प्रमुख, एफआरए लाभाथी, बीपीएल आद्रद से संबंधधत 
जस्थतत के बारे में सलखा जाता है। 

9. कॉलम-9 में यद्रद आवेदक अधधतनयम की अनुसूची-I के पैरा 5 के अधीन कवर नही ं
होने के मामले में भू-जोत संबंधी ब्यौरा दजड ककया जाता है।  

10. कॉलम-10 में आवेदक की जस्थतत अथाडत ्स्वीकृत/अस्वीकृत सलखा जाता है।  

11. कॉलम-11 में सलए गए तनणडय की तारीख सलखी जाती है।  

12. कॉलम-12 में आवेदन स्वीकृत होने के मामले में जॉब कार्डड संख्या सलखी जाती है। 

13. कॉलम-13 में जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त के हस्ताक्षर के सलए स्थान होता है।   

14. भाग-ख का ततमाही रख-रखाव हस्तसलखखत रूप से ककया जाता है। 
जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त को यह सुतनजचचत करने की जरूरत होती है कक इसके 

जज े का नाम  

ब् ़ॉक का नाम  

जीपी/वीसी का नाम  
क्र.
सं.  

जेसी के 
ल ए 
आवेदन 
की 
तारीख   

आवेद
क 
का 
नाम 
और 
अन्य 
पररवा
र के 
सद
स्य   

पररवार 
का 
मुखख
या  

उम्र/ 

ल गं  

संबंध  अ.जा./अ
.ज.जा. 
/अन्य  

क्या एएवाई 
/तदर्ड/एपीए /

बीपीए /महि ा 
प्रमुख  
एचएच/एफआर
ए /एसईसीसी 
स्वतः शालम  
िैं? 

पैरा 5 

के 
माम े 
में भू-
जोत  

स्वीकृत
/अस्वी
कृत  

ननणड
य 
की 
तारी
ख  

जारी की 
गई ज़ॉब 
कार्ड 
संख्या  

हटप्पणी 
के सार् 
िस्ताक्षर  

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 



साथ-साथ ही उस ततमाही में जारी ककए गए सभी नए जॉब कार्डों से संबंधधत 
एमआईएस में अद्यतन होता रहे।     

 

भाग-ग  

ततमाही के अतं में जीआरएस रेडर्डयो ‘अप़र्डटे इनफोमेशन’ चयन करेंगे। ररपोटड का भाग-ग 
डर्डस्पले हो जाएगा जजसमें वही जानकारी होगी जो पररवारों के सलए भाग-क में होती है कक 
उस ततमाही में जॉब कार्डड, यद्रद कोई, जारी कर द्रदए गए हैं। इसके बाद वह इस अद्यतन 
भाग को  वप्रटं करके भाग-ख के साथ रजजस्टर में पेस्ट करेगा। यद्रद ये अपर्डटे्स शून्य हों तो 
कुछ भी वप्रन्ट करके पेस्ट नहीं ककया जाएगा।       
रजजस्टर सं. I भाग-ग-ज़ॉब कार्ड (आवेदन, पंजीकरण एवं इश्यू) और पररवार रोजगार रजजस्टर। 

पेज संख्या  

क्र.
सं.  

जीपी 
द्वारा 
जारी 
ककए 
गए 
ज़ॉब 
कार्ों 
की 
संख्या  

ज़ॉब 
कार्ड 
जारी 
ककए 
जाने 
की 
तारी
ख  

पररवार 
का 
मुखख
या/अ
न्य 
सदस्य  

उम्र/ 

ल गं  

पररवार 
के 
मुखखया 
से संबंध  

अ.जा./अ
.ज.जा. 
/अन्य  

क्या एएवाई 
/तदर्ड/एपीए /

बीपीए /महि ा 
प्रमुख  
एचएच/एफआर
ए /एसईसीसी 
स्वतः शालम  
िैं? 

पैरा 5 

के 
माम े 
में भू-
जोत  

जेसी स े
जुढा 
बैंक/र्ा
कघर 
खाता  

बैंक
/र्ा
कघ
र 
का 
नाम  

बनाई 
गई 
वैयजक्त
क 
पररसंप
त्तियां, 
यहद 
कोई  

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

भाग-घ 

  

भाग-ग को पेस्ट करने के बाद जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त ‘एम्पलॉएमेंट प्रोवाइर्डरे्ड’ रेडर्डयो 
बटन का चयन करेगा। यह उस जॉब कार्डड को कफल्टर करेगा जजसके तहत कामगार न े
वविीय वर्ड की उस ततमाही अथवा वपछली ततमाही/ततमाद्रहयों में रोजगार पाया है और 
पररवारों के सलए संचयी श्रमद्रदवसों की संख्या के आधार पर उपर से नीच ेके क्रम में उनकी 
जॉब कार्डड संख्या वप्रन्ट करेगा।  

 

वह फोमेट जजसमें जानकारी प्रदसशडत होगी, वह इस प्रकार होगाः-     

 

रजजस्टर सं. I भाग-घ-ज़ॉब कार्ड (आवेदन, पंजीकरण एवं इश्यू) और पररवार रोजगार रजजस्टर। 
पेज सांख्या 

 



 

1. जैसाकक स्पष्ट है, इस भाग में 10 कॉलम होते हैं। सभी  कॉलम पहले से भरे होते हैं।    

2. कॉलम-1 में क्रम संख्या सलखी होती है।  

3. कॉलम-2 में पररवार के सभी सदस्यों द्वारा ककए गए श्रम द्रदवसों की संचयी संख्या 
के आधार पर ऊपर से नीच े के क्रम में एक द्रदन भी कायड करने वाले कामगार के 
जॉब कार्डड की संख्या सलखी होती है।  

4. कॉलम-3, कॉलम-2 में दी गई जॉब कार्डड संख्या से संबंधधत पररवार के सदस्यों के 
नाम सलखे होते हैं और सभी बाद के कॉलमों के सलए प्रत्येक सदस्य के सलए एक 
पंजक्त होती है।    

5. कॉलम-4 में सदस्यों की आयु और सलगं से संबंधधत जानकारी होती है।  

6. कॉलम-5 में सदस्यों/पररवार द्वारा कायड द्रदवसों की मांग की संख्या से संबंधधत 
जानकारी होती है।  

7. कॉलम-6 में प्रत्येक सदस्य को उपलब्ध कराए गए रोजगार के द्रदवसों की संख्या स े
संबंधधत जानकारी उपलब्ध होती है।  

8. कॉलम-7 में वह एमएसआर संख्या होती है जजसके तहत रोजगार उपलब्ध कराया गया 
था।   

9. कॉलम-8 में उस कायड का नाम होता है जजसके सलए रोजगार उपलब्ध कराया गया था।    

10. कॉलम-9  में प्रतत एमएसआर/कायड की मजदरूी के सलए ककए गए भुगतान से संबंधधत 
जानकारी होती है और   कॉलम-10 में देय मजदरूी, यद्रद एमएसआर संख्या के तहत 
उस ततमाही के अतं में कोई हो, से संबंधधत जानकारी होती है।  

11. जैसे ही यह जानकारी क्रमवार पेस्ट कर दी जाती है हम अगली ततमाही में एंटर करेंगे 
तो अगली ततमाही की शुरूआत में भाग-ख की वप्रजन्टंग और पेजस्टंग शुरू हो जाएगी 
और इसके बाद उस ततमाही के अतं में और इसी तरह आगे भी भाग-ग एवं भाग-घ 
की वप्रजन्टंग और पेजस्टंग भी हो जाएगी।  

क्र.
सं.  

ज़ॉब 
कार्ड 
संख्या   

इस त्तविीय वर्ड 
में काम करन े
वा े पररवार के 
मुखखया और 
अन्य सदस्यों के 
नाम    

उम्र/ 

ल गं 
मांगे गए 
कायड 
हदवसों 
की 
संख्या  

ककए गए 
कायडहदवसों 
की सखं्या  

कायड 
कोर्/कायड 
का नाम  

एमएसआर 
संख्या  

ककया गया 
मजदरूी 
भुगतान  

देय 
मजदू
री  

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रजिस्टर – II 

 

  ा  स ा की ब ठक  

 कायडव त 

 काय  की प्राथज कता सू ी 

 जवशेष सा ाजिक अंकेक्षण 

स ा की कायाडवा ी     



रजजस्टर सं. II- ग्राम सभा की बैठक, कायडवतृ, संकल्प, कायों की प्रार्लमकता प्राप्त सूची और 
त्तवशरे् सामाजजक  ेखा-परीक्षा ग्राम सभा की बैठक एवं कायडवतृ, की गई कायाडवा ी।   

 

औचचत्यः  

 

 तीन रजजस्टरों को इस रजजस्टर-II में समला द्रदया गया  है। मौजूदा ग्राम सभा की 
बैठकों और कायडवतृों वाला रजजस्टर पंचायती राज मंत्रालय का रजजस्टर है।  

 कुछ राज्यों में, ऐसा पाया गया कक ग्राम सभा द्वारा ववधधवत रूप से स्वीकृत महात्मा 
गांधी नरेगा के तहत कायों की प्राथसमकता प्राप्त सूची के सलए रख-रखाव संबंधी कोई 
रजजस्टर नहीं है। कुछ राज्यों में, ऐसा पाया गया है कक कायों की प्राथसमकता प्राप्त 
सूची का रख-रखाव अलग रजजस्टर में ककया जाता है। चूकंक आयोजना प्रकक्रया और 
कायों की प्राथसमकता प्राप्त सूची िा ग्राम सभा द्वारा अनुमोदन अतनवायड है। अतः 
अब ग्राम सभा की बैठकों और कायडवतृ िो रजजस्टर में ररकोर्डड ककया जाना अतनवायड 
होगा।  

 कुछ राज्यों में, सामाजजक लेखा परीक्षा रजजस्टर नहीं बनाया गया है। कुछ राज्यों में, 
इसे अलग से बनाया गया है। अब ववशरे् सामाजजक लेखा परीक्षा ग्राम सभा की 
बैठकों का कायडवतृ पैरा-दर-पैरा और की गई कारडवाई की ररपोटड (एटीआर) पैरा-दर-पैरा 
उसी ग्राम सभा की बैठकों और कायडवतृ वाले रजजस्टर में ररकोर्डड की जाएगी।  

 ग्राम सभा की बैठकों और कायडवतृ वा े रजजस्टर के मौजूदा प्रारूप को जैसा िै वैसा 
िी रखा जाएगा। यि रजजस्टर िमेशा बना रिेगा।  

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रजिस्टर – III 

 का  की  ांर्  

 काय  का आवंर्न  

  िदूरी का   र्तान  
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रजजस्टर III- का  की  ांर्, काय  का आवंर्न तथा  िदूरी का   र्तान रजजस्टर  

 

औचचत्यः  

 

 रजजस्टर III पूणड रूप से हस्तसलखखत कायड वाला रजजस्टर है जजसमें ग्राम रोजगार सहायि 

(जीआरएस) प्रववजष्टयां दजड करते हैं।   

 पूणड रूप से हस्तसलखखत कायड करने का औधचत्य ककसी समय नरेगा सॉफ्ट, 
एमआईएस का कायड न करना हो सकता है। इस रजजस्टर में कामगारों से संबंधधत 
अतत महत्वपूणड जानकारी होती है और यह बैकअप के सलए जरूरी होती है।  

 रजजस्टर III कामगारों के दृजष्टकोणों से कोर एवं पूणड रूप से पारदशी रजजस्टर होता 
है।  

 इस रजजस्टर का रख-रखाव प्रतत वविीय वर्ड माह- वार ककया जाएगा।  

रजजस्टर III का प्रारूप 
       पेज सांख्या  

 

1. कॉलम-1 में क्रम संख्या सलखी जाती है।  

2. कॉलम-2 में कामगार के जॉब कार्डड का नाम सलखा जाता है।  

3. कॉलम-3 में कामगार का नाम सलखा जाता है।  

4. कॉलम-4 में मांग के आवेदन की तारीख सलखी जाती है।  

5. कॉलम-5 में वह तारीख सलखी जाती है जजससे कायड की मांग की गई है/थी।  

6. कॉलम-6 में द्रदवसों की वह संख्या सलखी जाती है जजनके सलए कायड की मांग की गई 
है/थी। 

7. कॉलम-7 में आवंद्रटत ककए गए कायड का कायड कोर्ड सलखा जाता है।  

8. कॉलम-8 में आवंद्रटत कायड के सलए मस्टर संख्या सलखी जाती है।  

9. कॉलम-9 और 10 में कायड शुरू होने और कायड खत्म होने की तारीखें ररकार्डड की जाती है।  

10. कॉलम-11 में प्रतत जॉब कार्डड ककए गए कायड द्रदवसों की कुल संख्या सलखी जाती है।  

11. कॉलम-12 में कायड के सलए कामगार को ककए गए भुगतान की तारीख सलखी जाती है।  

12. कॉलम-13 में ककए गए भुगतान की रासश ररकोर्डड की जाती है।  

13. कॉलम-14 में बेरोजगारी भिे के भुगतान, यद्रद कोई हो, दजड ककया जाता है।   

14. कॉलम-15 में ववलंब के सलए प्रततपूतत ड भुगतान, यद्रद कोई हो, दजड ककया जाता है।  

क्र.
सं. 
  

ि ब 

कार्ड  
काम
गार 
का 
नाम  

मांग के 
आवेदन 
की 
तारीख  

कायड की 
मांग 
वा ी 
तारीख  

की गई 
मांग वा े 
कायड 
हदवसों की 
संख्या   

आवंहटत 
कायड का 
कायड 
कोर्  

आवंहटत 
कायड के 
ल ए 
मस्टर 
र ल  

संख्याएं  

कब से 
कायड 
ककया   

कब तक 
कायड 
ककया   

प्रनत 
पररवार 
ककए गए 
कायड 
हदवसों 
की कु   
संख्या  

मजदू
री 
भुग
तान 
की 
तारी
ख  

ककए 
गए 
भुगता
न की  
रालश  

  र्तान 

ककया गया 
बेरोजगारी 
भिा, यहद 
कोई िो  

जवलंब 
के जलए 
जकया 
र्या 
प्रजतपूजतड 
  र्तान,  
यजद 
को   ो  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

               



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रजजस्टर IV 

 

 कायड रजजस्टर  
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रजजस्टर IV कायड रजजस्टर  

 

औचचत्यः  

 

 अधधकांश राज्यों में कायड रजजस्टर हैं और बहुत से राज्यों में कायड एवं पररसंपवि 
रजजस्टर एक ही है। ऐसा महसूस ककया गया था कक  ‘पूरे हो चकेु कायों’  के साथ 
‘चल रहे कायों’ को अलग- अलग स्पष्ट रूप से ककए जाने की जरूरत है।  

 एक ही वविीय वर्ड में अथवा अलग-अलग वविीय वर्ों में पूरा हो चकुा कायड अथवा 
पूरे हो चकेु कायों को एक संदभड एवं पररणाम तथा भौगोसलक जस्थतत से एक 
‘पररसंपवि’ के रूप में मैप ककया गया है।  

 रजजस्टर-IV एक वकड फ्लो आधाररत मैप रजजस्टर है, जजसे र्डाउनलोर्ड ककया जा सकता 
है और उसका वप्रटं तनकाला जा सकता है और जजसका रख-रखाव ग्राम सभा स्तर पर 
ककया जाता है।     

 

ननदेर्ः  

1. यि रजजस्टर नरेगास़ॉफ्ट में ऑन ाइन उप ब्ध िै   

1.1  जीपी पेज पर जाने के सलए सलकं http://nrega.nic.in/Netnrega/stHOME.aspx से 
राज्य>जजला>ब्लॉक>जीपी के नाम का चयन करें। इस रजजस्टर से संबंधधत जानकारी 
लेने के सलए रजजस्टसड लेबल के अतंगडत इस पेज में ‘कायड रजजस्टर’ सलकं को  जक्लक 
करें।   

 

2. सलाह दी जाती है कक इस रजजस्टर को ततमाही आधार पर बनाया जाए।   

 

3. इस ररपोटड के दो भाग हैं-    

 

3.1 भाग क - वह ररपोटड है जो ‘कायड रजजस्टर’ सलकं पर जक्लक करन ेसे डर्डस्पले 
होती है स्वतः प्रदसशडत ररपोटड ग्राम पंचायत द्वारा ककए जा रहे कायों से संबंधधत होती 
है। कायड का चयन करने के सलए अन्य लाभाधथडयों को ‘जीपी के अलावा’ रेडर्डयो बटन 
का चयन करने की आवचयकता होती है। इस ररपोटड में 12 कॉलम हैं। इस ररपोटड का 
दसूरा कॉलम अथाडत ्‘कायडकोर्ड /कायड का नाम’ जक्लक ककया जा सकता है।    
 

3.2  भाग ख - कॉलम-2 के ककसी ‘कायडकोर्ड /कायड का नाम’ पर जक्लक करने से दसूरी 
ररपोटड जजसमें कायडवार ब्यौरे द्रदए गए होते हैं. डर्डस्पले हो जाते हैं जो कक समग्र रूप 
से सभी कायों को इस रजजस्टर के भाग-ख के रूप में दशाडती है।  

   

3.3 दोनों भागों को वविीय वर्ड की प्रत्येक ततमाही के सलए बनाए गए रजजस्टरों में 
वप्रटं करके (लैंर्ड स्केप मोर्ड में) वप्रटं करके पेस्ट ककया जाए।     

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHOME.aspx


 

4. रजजस्टर-IV में प्रववजष्टयां दजड करने/इसके रख-रखाव के सलए प्रकक्रया हेत ु पूवड 
आयोजना तैयार करना।  

    

4.1  सही आकार के वास्तववक रजजस्टर का चयन करें।  

 

4.2 कृपया भाग-क में डर्डस्पले पूरे ककए जा रहे और शुरू ककए गए नए कायों की   
संख्या की जांच करें।  

 

4.3  रजजस्टर (बनाए गए) के पेपर के आकार के अनुसार यह जांच करें कक उस पर 
वप्रटं करने के सलए लैंर्ड स्केप मोर्ड में ककतनी प्रववजष्टयां हो जाएंगी। इसमें  
रजजस्टर के भाग-क में प्रतत पषृ्ठ वप्रटं ककए जाने वाले पषृ्ठों की संख्या का चयन 
करने की सुववधा है।  

 

4.4 कायों की संख्या और प्रतत पषृ्ठ वप्रटं की जा सकने वाली प्रववजष्टयां की संख्या 
के आधार पर तनम्नसलखखत उदाहरण के अनुसार पषृ्ठों की संख्या का चयन करें:- 
  

उदाहरणाथडः-  यद्रद चल रहे और नए कायों की संख्या 100 है और प्रतत पषृ्ठ  
रजजस्टर IV के भाग क के 10 कायड ब्यौरे वप्रटं ककए जा सकते हैं तो भाग-क की 
सूचना की वप्रदं्रटगं और पेजस्टंग के सलए कम से कम 10 पषृ्ठों की जरूरत होगी। 
प्रत्येक कायड की एक ववस्ततृ ररपोटड होती है जो भाग-क के कॉलम 2 में कायडकोर्ड 

/कायड का नाम’ पर जक्लक करने से डर्डस्पले हो जाती है। प्रत्येक कायड ब्यौरे के 
सलए वप्रदं्रटगं हेतु वास्तववक रजजस्टर के एक पषृ्ठ की जरूरत होती है। अतः इन 

पषृ्ठों के ब्यौरे पेस्ट करने के 100 पषृ्ठों की जरूरत होगी।  इस प्रकार कुल 110 
पषृ्ठ अथाडत ्10 (भाग-क के सलए) और 100 (भाग-ख के सलए) पषृ्ठों की जरूरत 
होगी।  यद्रद वप्रदं्रटग दोनो तरफ की जाए तो कम से कम 57 पषृ्टों की जरूरत 
होगी।    

 

4.5 पेजजंगः सुतनजचचत करे कक वास्तववक रजजस्टर में सभी पषृ्ठों को क्रम-वार 
संख्यांककत ककया गया है। पहले भाग-क (जो ववर्य सूची के अनुसार होगा) और 
कफर भाग-ख के कायड के एक-एक सभी ब्यौरे होंगे।    

 
 

5. रजजस्टर IV के भाग-क में प्रववजष्ठयां दजड करने/इसके रख-रखाव की प्रकक्रया 
 

 

 



रकजस्टर- IV िायग रकजस्टर भाग ि 

पेि सं ा  

 
 

5.1  कॉलम-1  से 11 पहले स ेवप्रदं्रटर्ड होते हैं और कॉलम 12 ररक्त होता है।  

 

5.2  ररपोटड को सीधे एमआईएस से वप्रटं ककया जाए। सुतनजचचत करें कक उस ग्राम पंचायत 
में कायों से संबंधधत जानकारी की वप्रदं्रटगं के सलए रेडर्डयो बटन ऑन रहे।  

5.3  ररपोटड की स्पष्ट अवधध और प्रतत पषृ्ठ वप्रटं ककए जाने वाली पंजक्तयों की संख्या के 
सलए एक ववकल्प होता है जजसे आवचयकता और पेपर के आकार के अनसुार उपयोग 
में लाया जा सकता है।  मौजूदा वविीय वर्ड में सभी चल रहे कायड और शरुू ककए गए 
कायड स्वतः डर्डस्पले होते हैं। जैसे ही इसे वप्रटं ककया जाए इस ररपोटड को ततमाही के 
सलए क्रम-वार रजजस्टर IV में पेस्ट ककया जाए।   

 

5.4 कॉलम-1 में क्रम संख्या होती है।   

 

5.5 कॉलम-2 में एमआईएस में की गई प्रववजष्ठयों के अनुसार ग्राम पंचायत के चल 
रहे/नए कायों का कायड कोर्डड और नाम होता है। (इसे एमआईएस पर जक्लक ककया 
जा सकता है और कायड-वार ब्यौरे द्रदखे जा सकते हैं)।     

 

5.6 कॉलम-3 में कायों की सूची के अनुसार प्राथसमकता संख्या होती है।   

 

5.7 कॉलम-4  में स्वीकृत ककए गए कायड की तकनीकी स्वीकृतत की तारीख होती है जबकक 
कॉलम-5 में प्रशासतनक स्वीकृतत की तारीख से संबंधधत जानकारी होती है।  

 

5.8 कॉलम-6  में कायड शुरू होने की तारीख से संबंधधत जानकारी होती है जबकक  कॉलम-
7 में कायड के समापन की संभाववत तारीख से संबंधधत जानकारी होती है।  

 

5.9 कॉलम-8 में कायड के समापन की वास्तववक तारीख से संबधधत जानकारी होती है। 
यद्रद कायड संबंधधत ततमाही से पहले पूरा हो गया है और इस वविीय वर्ड में 
एमआईएस में बंद कर द्रदया गया है तो इसमें एमआईएस के अनुसार समाजप्त की 

क्र.
सं.  

कायड 
कोर्/का
यड का 
नाम  

कायों की 
सूची से 
प्रार्लमक
ता 
संख्या  

टीएस 
की 
तारीख, 
टीएस 
सं ग्न  

एएस 
की 
तारी
ख, 
एएस 
सं 
ग्न  

कायाडन्व
यन कारी 
एजेंसी 
जीपी/ ा
इन 
त्तवभाग   

कायड. शुरू 
करने की 
तारीख  

कायड समापन 
अनमुाननत 
तारीख  

कायड 
समापन 
की 
वास्तत्तवक 
तारीख  

स्वीकृ
त 
अकुश
  
मजदू
री   

स्वी
कृत 
साम
ग्री  

पषृ्ठ 
संख्या  

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            



तारीख से संबंधधत जानकारी को दोबारा वप्रटं ककया जाएगा अन्यथा यह कॉलम ररक्त 
रहेगा। यद्रद कायड ततमाही के दौरान पूरा हुआ हो तो यह ररक्त रहेगा और एमआईएस 
की संबंधधत प्रववजष्टयों के साथ-साथ इसे हस्तसलखखत रूप से भरा जाएगा। अगली 
ततमाही में एमआईएस अद्यतन के अनुसार इसमें पहले से वप्रटं समापन की तारीख 
होगी।       

 

5.10 कॉलम-9  में स्वीकृत अकुशल मजदरूी से संबंधधत जानकारी होगी।  

 

5.11 कॉलम-10  में स्वीकृत सामग्री घटक से संबंधधत जानकारी होती है।  

 

5.12 कॉलम-11 ररक्त होता है। इसे भाग-क की पेजस्टंग और भाग-ख के क्रम-वार सभी 
कायों के कायड ब्यौरों के बाद भरा जाएगा। जजस पषृ्ठ पर कायड कोर्ड/कायड के नाम स े
संबंधधत ब्यौरा द्रदया गया है उस पषृ्ठ की संख्या यहां हस्तसलखखत रूप से दजड की 
जाएगी।  

      

5.13 भाग-क को द्रदए गए पषृ्ठ पर वप्रटं ववकल्प से वप्रटं ककया जाए।                                                                                                                                                                                                                           



6. रजिस्टर IV  ार् –  को  रने की प्रज या  

 

रजिस्टर IV  ार् –  

कायडवार काय  का जव  त  ोरा  कायड कोर् / कारी का ना  ................ 

पेि सं ा......... 

मजदरूी भुगतान ब् यौरा  

 

क्र.सं.  एमएसआर 
सं.  

मजदरूी सूची 
सं.  

श्रम हदवस  भुगतान की 
गई रालश
  

देय भुगतान  

      

  कु      

 

सामग्री भुगतान ब् यौरा  

 

क्र.सं.  बब   सं.
  

वाउचर सं.
  

बब  की 
तारीख  

भुगतान की 
गई रालश
  

देय भुगतान  

      

  कु      

 

कुश  एवं अकुश  भुगतान ब् यौरा 
 

क्र.सं.  एमएसआर 
सं.  

मजदरूी सूची 
सं.  

श्रम हदवस  भुगतान की 
गई रालश
  

देय भुगतान  

      

  कु      

 

मजदरूी  सामग्री  कुश  एवं अकुश 
  

कु   

भुगतान 
की गई 
रालश  

देय 
भुगतान  

भुगतान 
की गई 
रालश  

देय 
भुगतान  

भुगतान 
की गई 
रालश  

देय 
भुगतान  

भुगतान 
की गई 
रालश  

देय 
भुगतान  

        

 

6.1 भाग - क को वप्रटं करने के बाद कॉलम 2 में एक-एक करके क्रम में वकड  कोर्ड/वकड  नेम 
पर जक् लक करना। सबस ेपहले क्रम संख् या 1 में वकड  कोर्ड/वकड  नेम पर जक् लक करें। तब उस 
वकड  कोर्ड/वकड  नेम का ब् यौरा देने वाला एक पेज खुलेगा।  



 

6.2 इस पेज में 4 ररपोटें अथाडत क. मजदरूी भुगतान ब् यौरा, ख. सामग्री भुगतान ब् यौरा, ग. 
कुशल/अकुशल भुगतान ब् यौरा और घ. इन तीन ररपोटों की सारणी का सारांश।   

 

6.3 पहली ररपोटड सारणी में मजदरूी भुगतान की जस्थतत की जानकारी देने वाले 6 कॉलम हैं 
अथाडत क. एमएसआर सं., ख. मजदरूी सूची सं., ग. श्रम द्रदवस घ. भुगतान की गई रासश र्ड. 
देय भुगतान  

 

6.4 दसूरी ररपोटड सारणी में सामग्री भुगतान की जस्थतत की जानकारी देने वाले 6 कॉलम हैं 
अथाडत क. बबल सं., ख. वाउचर सं., ग. बबल की तारीख, घ. भुगतान की गई रासश, र्ड. देय 
रासश  

 

6.5 इसी तरह, तीसरी ररपोटड सारणी में कुशल एवं अकुशल मजदरूी भुगतान की जस्थतत की 
जानकारी देने वाले 6 कॉलम हैं अथाडत क. एमएसआर सं., ख. मजदरूी सूची सं., ग. श्रम 
द्रदवस घ. भुगतान की गई रासश र्ड. देय भुगतान  

 

6.6 चौथी सारणी  में इन तीनों जानकारी के साथ में कायों की मजदरूी, अकुशल/कुशल और 
सामग्री घटकों के तहत भुगतान की गई रासश और देय भुगतान का ब् यौरा द्रदया गया है। 

 

6.7 यह पूवड मुद्रित ररकार्डड है और वप्रटं की जानी है तथा भाग - क ररकार्डड के बाद अगले 
पेज पर इन् हें पेस् ट ककया जाएगा।  

 

6.8 पांजी  िे कजस पृि सांख्या पर इस मुकित पेज िो पेस्ट किया गया है िो नोट िर रकजस्टर IV िे भाग – ि 

िे िॉलम 12 में अांकित किया जाएगा।  

 

6.9 जब तक सभी कायड का ब् यौरा पेस् ट नहीं ककया जाता तब तक अगले कायड का कोर्ड/कायड 
का नाम के सलए सारी प्रकक्रया दोहराई जाएगी  

 

7. ववत् तीय वर्ड की अगली ततमाही में एक नए रजजस् टर का उसी तरह से रख-रखाव ककया 
जाएगा। इस प्रकार वर्ड के अतं तक प्रत् येक ववत् तीय वर्ड के सलए चार रजजस् टर होंगे, जजसके 
साथ उस ग्राम पंचायत में कायड की जस्थतत की अद्यतन जानकारी देने वाला अतंतम रजजस् टर 
होगा।  

 

8. अदर दैन ग्राम पंचायत रेडर्डयो बटन चनुकर अन् य कायाडन् वयन एजेंससयों के सलए एक कायड 
रजजस् टर का भी रख-रखाव ककया जा सकता है।  

 

रजजस् टर – V – पररसंपजत् त रजजस् टर   



पररसंपजत् त रजजस् टर के रख-रखाव से संबंधधत प्रकक्रया पहले से ही 9 मई, 2016 के पत्र के 
माध् यम से पररचासलत कर दी गई है। यहां इसे कफर से बनाया गया है।  

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रजजस्टर V 

 कायड रजजस्टर  



पररसंपज    ांक सं ा ----------- 
 
 
  
 

स्थायी पररसंपज  रजिस्टर 
 ानरेर्ा कारी 
(कवर पेि) 

 

 
 

 ा  पं ायत का ना  

 

 

ब्लाक का ना  

 

 

जिला का ना   

 

 

राज्य का ना   

  

 

 
 

 
पि े 
का 
संदभड  

बाद 
का 
संदभड  
 

 



प ष्ट सं ा ......... 

रजिस्टर V भाग – क 

पररसम् पजत् त का ब् यौरा  
गांव का नाम : 
पता :  
 

1. पररसम् पजत् त 
आईर्ी  

(नरेगा सॉफ्ट से पररसम् पजत् त की प्राप् त की गई यूनीक 
आईर्डी दजड करना) 

2 पररसम् पजत् त 
का नाम 

  

3. पररसम् पजत् त 
का वगड  

  

4. पररसम् पजत् त 
का त्तववरण  

  

5. प्रार्लमक 
पररसम् पजत् त पूरी 
करने की तारीख  

(तारीख) (समापन का वर्ड)  

6. वैयजक् तक 
 ाभार्ी (यहद 
 ागू िो) 

नाम :  जे सी सखं् या :  

7. ता मे  के 
तित उपयोग की 
गई योजनाओ ं
का नाम  

यद्रद कें िीय/राज् य योजनाएं, सबंंधधत ववभागों, 14वा ं
ववत् त आयोग आद्रद के साथ तालमेल करके शुरू की गई 
हों।  

 
 

(िस् ताक्षर) 
नाम और तारीख -------------------- 



पषृ् ठ सखं् या --------- 
 

भाग – ख: पररसम् पजत् त के कायड का ब् यौरा  
 

क्र.सं
. 

कायड 
आईर्ी 

कायड 
के 

समाप
न की 
तारीख 

कायड का 
नाम 

श्रम 
हदव
स 

व् यय (रु.) नाम 
और 
िस् ताक्ष
र 

अकुश
  

श्रलमक 

अकुश
  

श्रलमक 
सहित 
साम
ग्री 

अन् य 
ननचध 

1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  9.  

1.  (प्राथसमक 
कायड की 
कायड 
आईर्डी)  

 (प्राथसम
क कायड 
का नाम)  

   (तालमे
ल 
तनधध) 

 

2.  (बाद के 
कायों की 
कायड 
आईर्डी)  

 (बाद के 
कायों का 
नाम) 

   (तालमे
ल 
तनधध) 

 

3.  (बाद के 
कायों की 
कायड 
आईर्डी) 

 (बाद के 
कायों का 
नाम) 

   (तालमे
ल 
तनधध) 

 

4.          

 



1. पररसम् पजत् त रजजस् टर के दो भाग हैं  

1. भाग – क पररसम् पजत् त का ब् यौरा : जजसमें पररसम् पजत् त से संबंधधत ब् यौरा हो। 
2. भाग – ख पररसम् पजत् त के कायड का ब् यौरा : जजसमें इस पररसम् पजत् त के तहत 
सभी लक्षक्षत कायों के नाम और लागत का ब् यौरा हो।   

 

2. मनरेगा के तहत पूरे ककए गए कायों और सजृजत की जा रही पररसम् पजत् तयों के बीच 
अतंर है। सभी कायड पूरा करने से नई पररसम् पजत् तयों का सजृन नहीं होगा। जहां ऐसे मामले 
हों, वहां महात् मा गांधी नरेगा के तहत पूवड में सजृजत की गई मौजूदा पररसम् पजत् तयों पर कायड 
ककया जाता है। 

 

3. मनरेगा के तहत पूरे ककए गए कायड से या तो नई पररसम् पजत् त का सजृन होगा या कफर 
वह मौजूदा पररसम् पजत् त से जुडगेी। जब महात् मा गांधी नरेगा के तहत पहली बार कायड पूरा 
ककया जाता है, तब हमेशा एक नई पररसम् पजत् त का सजृन होगा, जजसे ‘प्राथसमक कायड’  कहा 
जाएगा।मौजूदा पररसम् पजत् त के तहत ककए गए ककसी भी कायड पर ‘बाद के कायों’ के रूप में 
ववचार ककया जाएगा। इस प्रकार यह याद रखा जाना चाद्रहए कक इस नाम पद्धतत के तहत 
प्रत् येक कायड, जजसे पूरा ककया गया है उससे नई पररसम् पजत् त का सजृन हो सकता है या नहीं 
भी हो सकता है।  

 

4. इस पररसम् पजत् त रजजस् टर का रख-रखाव ग्राम पंचायत स् तर पर ककया जाएगा। यह एक 
स् थायी रजजस् टर होगा और वर्ड-वार इसका रख-रखाव नहीं ककया जाएगा। नया रजजस् टर तभी 
खोला जाएगा, जब मौजूदा रजजस् टर के सभी पेज भर द्रदए गए हों। सभी ऐसे रजजस् टरों को 
क्रम अनुसार संख् या दी जाएगी और इनका एक साथ रख-रखाव ककया जाएगा।  

 

ववस् ततृ प्रकक्रया  

 

5. भाग – क : पररसम् पजत् त का ब् यौरा  

 

1. ननधाडरक : रजजस् टर के क्रमानुसार पररसम् पजत् त की क्रमांक संख् या दजड करना, पषृ् ठ संख् या 
और गांव का नाम दजड करना (यह राजस् व गांव हो सकते हैं या इन् हें हैमलेट के नाम पर 
आसानी से तनधाडररत ककया जा सकता है)। साथ ही पता भी दजड करना। जहां तक संभव हो 
पता पूरा होना चाद्रहए ताकक स् थान पर आसानी से पहंुचा जा सके।  

 

2. पंजक् त - 1 : पररसम् पजत् त आईर्ी – इस पररसम् पजत् त आईर्डी को नरेगासॉफ्ट से सलया जाना 
चाद्रहए। 

3. पंजक् त – 2: पररसम् पजत् त   का नाम – पररसम् पजत् त  का नाम देना (जो पररसम् पजत् त   के 
तनधाडरण के सलए प्राथसमक कायड के नाम या यनूीक नाम के समान हो। प्राथसमक कायड के 



पूरा हो जाने पर ही पररसम् पजत् त के नाम का तनधाडरण ककए जाने की आवच यकता है और बाद 
में उसी पररसम् पजत् त के कायों को भाग – 6 में दजड ककया जाएगा)  

4. पंजक् त – 3 पररसम् पजत् त का वगड – मनरेगा अधधतनयम की अनुसूची-। के तहत कायों की 
नाम पद्धतत के अनुसार कायों के प्रकार दजड करना। यह कायड शे्रणी के प्रकार के अनुसार ही 
होंगे। इन् हें नरेगा सॉफ्ट में दजड ककया है। याद रखा जाए कक पररसम् पजत् त का वगड केवल और 
केवल एक ही बार प्राथसमक कायों के सलए दजड ककए जाने की आवच यकता है। 

5. पंजक् त – 4 : पररसम् पजत् त का त्तववरण - पररसम् पजत् त जैसे आयामों, उद्देच यों, पररणामों 
आद्रद का वववरण दजड करना। 

6. पंजक् त – 5 : प्रार्लमक पररसम् पजत् त के समापन की तारीख – एक अलग कॉलम में जैसा 
कक दशाडया गया है समापन की तारीख और वर्ड दजड करना।  

7. पंजक् त - 6 : वैयजक् तक  ाभार्ी – वैयजक् तक कायों के मामले में ही जानकारी दी जानी 
चाद्रहए, वरना ‘लागू नहीं (एन ए)’ ऐसा सलखा जाना चाद्रहए। पररवार के मखुखया का नाम और 
पररवार के जॉब कार्डड की संख् या ऐसे मामलों में दजड की जाएगी।  

8. पंजक् त – 7 : ता म े के तित उपयोग की गई योजनाओं का नाम - यद्रद कें िीय/राज् य 
योजनाएं, संबंधधत ववभागों एवं एजेंससयों, 14वें ववत् त आयोग आद्रद के साथ तालमेल करके 
कायड शुरू ककए गए, तो योजनाओं के नाम दजड करना।   

9. िस् ताक्षर : भाग क पर उस यूजर के द्वारा हस् ताक्षर ककए जाने चाद्रहए जो फामड भर रहा 
है और जो नाम एवं प्रववजष्ट की तारीख के साथ प्राधधकृत हो।  

 

6. भाग – ख : पररसम् पजत् त के कायों का ब् यौरा  

 1. पररसम् पजत् त के सजृन (प्राथसमक कायड का समापन) के दौरान और उसी 
पररसम् पजत् त  पर ककए गए बाद के कायों के समापन के बाद जानकारी भरे जाने की 
आवच यकता है। जैसे ही कायड पूरे होते हैं, पररसम् पजत् त के तहत ककए गए सभी कायड दजड 
ककए जाने की आवच यकता है।  

पंजक् त – 1 में प्राथसमक कायड के ब् यौरे बाद की पंजक् तयों में दजड ककए जाएंगे, बाद कायों के 
ब् यौरे क्रमानुसार दजड ककए जाएंगे।  

 

2. क़ॉ म – 2 :  कायड की आईर्ी – नरेगा सॉफ्ट से प्राथसमक कायों और बाद के 
कायों की वकड  आईर्डी लेकर यहां दजड की जाएगी।   

3. क़ॉ म – 3 :  कायड के समापन की तारीख - कायड के समापन की तारीख (अथाडत 
वह तारीख जजसमें पररयोजना के समापन की ररपोटड नरेगासॉफ्ट दजड की गई है।) यहां दजड 
की जाएगी। 

4. क़ॉ म – 4 :  कायड का नाम – कायड की आईर्डी के साथ कायड का नाम यहां दजड 
ककया जाएगा। 



5. क़ॉ म – 5 : कायड पूरा हो जाने पर कायड आईर्डी से सजृजत श्रम द्रदवसों (अकुशल) 
की संख् या यहां दजड की जाएगी।  

6. क़ॉ म – 6 :  अकुश  श्रलमक – अकुशल श्रसमक घटक (मजदरूी घटक) से कायड 
पूरा करने के सलए ककए गए कुल व् यय को यहां दजड ककया जाएगा।  

7. क़ॉ म – 7 :  अधड/कुश  श्रलमक सहित सामग्री – सामग्री घटक से कायड पूरा 
करने के सलए ककए गए कुल व् यय को यहा ंदजड ककया जाएगा। सामग्री घटक में उपयोग की 
गई सामधग्रयों की लागत सद्रहत अधडकुशल और कुशल श्रसमक के भुगतान के सलए ककया गया 
व् यय शासमल है।    

8. क़ॉ म – 8 : अन् य ननचधयां -  नरेगा और अन् य कायडक्रम/एजेंससयों के बीच 
तनधधयों के तालमेल के तहत जहां कायड तनष् पाद्रदत ककए गए हैं वहां यह कॉलम भरा जाएगा। 
इस कॉलम में कुल व् यय नरेगा की अपेक्षा योजनाओं से ककए गए आवंटन से पूरा ककया 
जाएगा।   

9. क़ॉ म – 9 :  नाम और िस् ताक्षर – इस कॉलम में प्रववजष्ट दजड करने के सलए 
प्राधधकृत व् यजक् त का नाम और हस् ताक्षर दजड ककए जाएंगे।  

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

रजिस्टर – VI 

   जशकायत रजिस्टर   
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रजजस् टर – VI 

जशकायत रजिस्टर का प्रपत्र  

पेि सं ा ......  

क्र.सं.  सशकायत 
की शे्रणी  

सशकायत 
की तारीख
  

सशकायत 
का 
वववरण  

ककसके 
खखलाफ 
सशकायत  

एक् सलेशन 
की संख् या  

एक् सलेशन 
का ब् यौरा  

की गई 
कारडवाई  

की गई 
कारडवाई 
की 
तारीख  

1  2  3  4  5   6  7  8  9 
         

 

1.  यह रजजस् टर नरेगा सॉफ्ट में ऑनलाइन उपलब् ध है। 
http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx  सलकं से ग्राम पंचायत पषृ् ठ पर पहंुचने के सलए 
राज् य > जजला > ब् लॉक > जीपी का नाम चनुना। इस पषृ् ठ में लेवल रजजस् टर के तहत 
‘सशकायत रजजस् टर’ के सलकं जक् लक करना ताकक इस रजजस् टर से संबंधधत जानकाररयां प्राप् त 
की जा सके।  

 

2. इस ररपोटड में 9 कॉलम हैं। सभी 9 कॉलम पवूड-मुद्रित हैं। ररपोटड (लैंर्ड स् केप मोर्ड में) वप्रटं 
की जानी चाद्रहए और ववत् त वर्ड के सलए रख-रखाव ककए जाने वाले रजजस् टरों पर पेस् ट की 
जाएगी।  

 

3. रजजस् टर – 6 भरने/रख-रखाव करने की प्रकक्रया के सलए पूवड योजना  

 

4. सही आकार के रजजस् टर को चनुना  

 

4.1 कृपया इस ररपोटड में प्रववजष्टयों की संख् या की जांच करें।  

4.2 रजजस् टर (योजनाबद्ध) के पेपर के आकार के अनुसार, यह जांच करें कक लैंर्ड 
स् केप मोर्ड में एक पषृ् ठ पर ककतनी प्रववजष्टयां आ पाएंगी। 

4.3 प्रतत पषृ् ठ के आधार पर वप्रटं ककए जाने के सलए पषृ् ठों की संख् या चनुने की 
सुववधा है। 

4.4 सशकायतों की संख् या और प्रववजष्ठयों के आधार पर प्रत् येक पषृ् ठ वप्रटं ककया जा 
सकता है। पषृ् ठों की संख् या चतुनए और उसको 12 से गुणा कर दीजजए। क् योंकक यह रजजस् टर 
माससक आधार पर अद्यतन ककया जाएगा और तदनुसार पषृ् ठों की संख् या चतुनए।  

 

5. पेज संख् या देना : यह सुतनजच चत करना कक सभी पषृ् ठों को क्रमानुसार संख् या दी गई है।  

 

6. रजजस् टर VI को भरने/रख-रखाव करने की प्रकक्रया  

 

6.1  कॉलम 1 से 9 तक पूवड मुद्रित हैं।  
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6.2 यह ररपोटड एमआईएस से सीधे वप्रटं की जाएगी। 

6.3 माससक रूप से अद्यतन करने के सलए वावर्डक आधार पर इस रजजस् टर के रख-
रखाव करने की सलाह दी गई है अथाडत प्रत् येक माह ली गई नई जस्थतत से संबंधधत वप्रटं 
और पहले के महीने की ररपोटड के बाद इसे इस रजजस् टर पर पेस् ट ककया जाए।  

6.4 एक बार वप्रटं ककए जाने के बाद इस ररपोटड को ववत् तीय वर्ड के सलए रजजस् टर VI 
पर क्रमानुसार पेस् ट ककया जाएगा।  

6.5 कॉलम 1 क्रमांक संख् या है। 

6.6 कॉलम 2 में सशकायत शे्रणी है। 
 6.7 कॉलम 3 में सशकायत की तारीख है।  

6.8 कॉलम 4 में सशकायत का वववरण है। 
 6.9 कॉलम 5 में उस व् यजक् त/एजेंसी स े संबधंधत जानकारी है, जजसके खखलाफ 
सशकायत की गई है। 

6.10 कॉलम 6 में एस् केलेशन की संख् या से संबंधधत जानकारी है।  

6.11 कॉलम 7 में एस् केलेशन के ब् यौरे से संबंधधत जानकारी है।  

6.12 कॉलम 8 में की गई कारडवाई से संबंधधत जानकारी है।  

6.13 कॉलम 9 में की गई कारडवाई की तारीख से संबंधधत जानकारी है।  

6.14 यह ध् यान द्रदया जाए कक कॉलम 6,7,8 और 9 को खाली छोडा जाए। इनका 
मैन् यअूली अद्यतन ककया जा सकता है और समान ब् यौरा एमआईएस में दजड ककया जाना 
चाद्रहए ताकक अगली ततमाही में अद्यतन ररपोटड और वप्रटं के सलए उपलब् ध हो।  

 

7. अगले महीने में एक नया वप्रटं सलया जाएगा और इसे वपछले महीने की ररपोटड के बाद 
पेस् ट कर द्रदया जाएगा और उसी तरह से रजजस् टर का रख-रखाव ककया जाएगा। इस प्रकार 
ववत् तीय वर्ड के अतं तक वपछले महीने की ररपोटड में उस ववत् तीय वर्ड के सलए उस ग्राम 
पंचायत की सशकायतों की जस्थतत के बारे में नवीन जानकारी प्राप् त होगी।  



  

 

 

 

 

 

रजिस्टर – VII 

    सा  ी रजिस्टर    
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रजिस्टर – VII 

सा ा ी रजिस्टर का प्रपत्र  

पेि सं ा ...... 

क्र.
सं. 

कायड का 
नाम(का
यड का 
कोर्ड) 

कायड 
शुरू 
करने 
की 

तारीख 

कायड 
समापन 
की 

अनमुातनत 
तारीख 

वाउच
र/ 
बबल 
सं. 

बबल 
की 
तारी
ख 

वेंर्र 
िा 
नाम 
और 
TIN 

सामग्री 

वार 

सामग्री 
का 

ब् यौरा 

सामग्री 
की 
मात्रा 
यतूनट 
में 

कुल 
कीमत 
(रु. 
में) 

स् टॉक 
रजस्टर में 
प्रववजष्ट 
(पषृ् ठ 
सं.) 

अथशे
र् 

स् टॉक 

अतंशेर् 
स् टॉक 

तकनीकी 
सहायक 
द्वारा 

हस्ताक्षर 

1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  9.  10.  11.  12.  13.  14.  

              

 

1.  यह रजजस् टर नरेगा सॉफ्ट में ऑनलाइन उपलब् ध है।  

2. http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx  सलकं से ग्राम पंचायत पषृ् ठ पर पहंुचने के 
सलए राज् य > जजला > ब् लॉक > जीपी का नाम चनुना। इस पषृ् ठ में लेवल रजजस् टर के तहत 
‘सामग्री रजजस् टर’ के सलए सलकं पर इस रजजस् टर से संबंधधत जानकाररयां दशाडने के सलए 
जक् लक ककया जाएगा।  

 

3. इस ररपोटड में 14 कॉलम हैं। और 1 से 10 कॉलम पूवड-मुद्रित हैं।  

4. कॉलम 11 से 14 तक खाली हैं (मैन् यूअली भरे जाएं)। 
5. ररपोटड (लैंर्ड स् केप मोर्ड में) वप्रटं की जानी चाद्रहए और ववत् तीय वर्ड के सलए रख-रखाव 
ककए जाने वाले रजजस् टरों पर पेस् ट की जाएगी।  

 

6. रजजस् टर – VII भरने/रख-रखाव करने की प्रकक्रया के सलए पूवड योजना  

 

7. सही आकार के रजजस् टर को चनुना  

 

7.1 कृपया इस ररपोटड में प्रववजष्टयों की संख् या की जांच करें।  

7.2 रजजस् टर (योजनाबद्ध) के पेपर के आकार के अनुसार, यह जांच करें कक लैंर्ड 
स् केप मोर्ड में एक पषृ् ठ पर ककतनी प्रववजष्टयां आ पाएंगी। प्रतत पषृ् ठ के आधार पर वप्रटं ककए 
जाने के सलए पषृ् ठों की संख् या चनुने की सुववधा है। 

7.3 कायों की संख् या और प्रववजष्ठयों के आधार पर प्रत् येक पषृ् ठ वप्रटं ककया जा 
सकता है। और उसको 12 से गुणा कर दीजजए। क् योंकक यह रजजस् टर माससक आधार पर 
अद्यतन ककया जाएगा और तदनुसार पषृ् ठों की संख् या चतुनए। 

 

8. पेज संख् या देना : यह सुतनजच चत करना कक सभी पषृ् ठों को क्रमानुसार संख् या दी गई है।  

 

8.1 रजजस् टर VII को भरने/रख-रखाव करने की प्रकक्रया  
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8.2  कॉलम 1 से 10 तक पूवड मुद्रित हैं और कॉलम 11 से 14 तक खाली हैं  

8.3 यह ररपोटड एमआईएस से सीधे वप्रटं की जाएगी। 

8.4 वावर्डक आधार पर इस रजजस् टर के रख-रखाव करने की सलाह दी गई है 

8.5 एक बार वप्रटं ककए जाने के बाद इस ररपोटड को ततमाही के सलए रजजस् टर VII पर 
क्रमानुसार पेस् ट ककया जाएगा।  

8.6 कॉलम 1 क्रमांक संख् या है। 

8.7 कॉलम 2 में कायड के नाम (कायड कोर्ड) से संबंधधत जानकारी है। 
 8.8 कॉलम 3 में कायड शरुू करने की तारीख से संबंधधत जानकारी है।  

8.9 कॉलम 4 में समापन की अनुमातनत तारीख से संबंधधत जानकारी है। 
 8.10 कॉलम 5 में उस व् यजक् त/एजेंसी से संबंधधत जानकारी है, जजसके खखलाफ 
सशकायत की गई है। 

8.11 कॉलम 6 में बबल की तारीख से संबंधधत जानकारी है।  

8.12 कॉलम 7 में वेंर्डर का नाम और टीआईएन संख् या से संबंधधत जानकारी है 
(सामग्री-वार)। द्रदए गए कायड के सलए सामग्री-वार सार उपलब् ध है, इसके बाद, बाद के 
कॉलमों में सामग्री–वार जानकारी है।  

8.13 कॉलम 8 में बबल/वाउचर संख् या में सामग्री का नाम है और वपछले कॉलमों में 
वेंर्डर का नाम है।  

8.14 कॉलम 9 में कॉलम 8 में बताई गई सामग्री में से खरीदी गई सामग्री की मात्रा 
से संबंधधत जानकारी है।  

8.15 कॉलम 10 में द्रदए गए बबल संख् या/वाउचर संख् या में बताई गई उक् त सामग्री 
के सलए वेंर्डर को ककए गए कुल भुगतान से संबंधधत जानकारी है।  

8.16 कॉलम 11 खाली है और इसे मैन् यूअली भरा जाएगा। ग्राम पंचायत राज् य की 
जीएफआर द्वारा तनधाडररत फॉमेट में स् टॉक रजजस् टर का रख-रखाव कर रही है या अन् य 
तनदेश द्रदए जाएंगे और वह पषृ् ठ संख् या जजस पर उक् त सामग्री की खरीददारी से संबंधधत 
प्रववजष्ट की गई है, उसे यहां दजड ककया जाएगा।  

8.17 कॉलम 12 और 13 भी खाली है और इसे मैन् यूअली भरा जाएगा। उन् होंने ऊपर 
यह उल् लेख ककया है कक इन प्रववजष्टयों के सलए स् टॉक रजजस् टर तनद्रदडष् ट ककया जाएगा। 
कॉलम 12 में स् टॉक रजजस् टर के अथशरे् (अथाडत उपरोक् त खरीददारी की आपूतत ड से पहले उस 
सामग्री का स् टॉक बैलेंस) पर ध् यान द्रदया जाएगा और यहां दजड ककया जाएगा। कॉलम 13 में 
अतंशरे् (अथाडत उपरोक् त खरीददारी की आपूतत ड से पहले उस सामग्री का स् टॉक बैलेंस) पर 
ध् यान द्रदया जाएगा और यहां दजड ककया जाएगा।   

8.18 कॉलम -  14 खाली है और इसे मैन् यअूली भरा जाएगा। इस कॉलम में टीए 
मैन् यअूली दजड ककए गए ब् यौरों का सत् यापन करने के बाद अपने हस् ताक्षर करेगा। 

 
 



9. अगले महीने में एक नया वप्रटं सलया जाएगा और इसे वपछले महीने की ररपोटड के बाद 
पेस् ट कर द्रदया जाएगा और उसी तरह से रजजस् टर का रख-रखाव ककया जाएगा। इस प्रकार 
ववत् तीय वर्ड के अतं तक वपछले महीने की ररपोटड में उस ववत् तीय वर्ड के सलए उस ग्राम 
पंचायत की सशकायतों की जस्थतत के बारे में नवीन जानकारी प्राप् त होगी। 


